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DL-ICT
กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล ฯ
สพม.พระนครศรีอยุธยา

คู่มือการใช้งาน

ระบบคลังสื�อการเรียนรู้
สพม.พระนครศรีอยุธยา

สําหรับครูและบุคลากรทางการศึกษา



คู่มอืการใชง้านระบบคลังสื�อการเรยีนรู้
สพม.พระนครศรอียุธยา

สาํหรบัครูและบุคลากรทางการศกึษา

กลุ่มสง่เสรมิการศกึษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร
สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษามธัยมศกึษาพระนครศรอียุธยา

สาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั�นพื�นฐาน
กระทรวงศกึษาธิการ



 

 
 

สารบญั 

เรื่อง หนา 
1. ระบบคลังสื่อการเรียนรู สำนักงานเขตพ้ืนทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา 1 
2. การลงทะเบียนและเขาสูระบบ 

- การลงทะเบียน 2 
- การเขาสูระบบ 4 
- ลืมรหัสผาน 5 

3. การจัดการขอมูล  
- ขอมูลสวนตัว 6 
- คลังสื่อการเรียนรู 8 

4. การดูโปรไฟลของครูผูสอน 10 
5. สถิติความนิยม 11 
6. การออกจากระบบ 12 
 
 
  



 
 
 

หนา 1 
 

คูมือการใชงานระบบคลังสื่อการเรียนรู  
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษาพระนครศรีอยุธยา 

สำหรับครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 
1. ระบบคลังสื่อการเรียนรู สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา  
(https://spmay.go.th/elearning/frontpage) 

    
  



 
 
 

หนา 2 
 

2. การลงทะเบียนและเขาสูระบบ 
2.1 การลงทะเบียน 

กรณีเขาสูระบบครั้งแรก ผูใชงาน (ครูและบุคลากรทางการศึกษา) ตองทำการลงทะเบียน ดังนี ้
1) คลิกเมนู “เขาสูระบบ” (มุมบนดานขวาของเว็บไซต) 
2) เลือกแท็บ “ครูผูสอน”  
3) คลิก “ลงทะเบียน”  

 
 

 

1 

2 

3 



 
 
 

หนา 3 
 

4) กรอกขอมูลการลงทะเบียน 
- รหัสผาน : กำหนดรหัสผานสำหรับการเขาใชงานระบบในครั้งถัดไป 
- ชื่อ – นามสกุล : ระบุชื่อและนามสกุลของผูใชงาน (ครูและบุคลากรทางการศกึษา) 
- ตำแหนง : ระบุตำแหนงของครผููสอน เชน ครูผูชวย ครูชำนาญการ ครูชำนาญการพิเศษ 
- กลุมสาระการเรียนรู : เลือกกลุมสาระการเรียนรูของครูผูสอน 
- วิชายอย : ระบุวิชายอย เชน กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ วิชายอยภาษาฝรั่งเศส 
- โรงเรียน : เลือกโรงเรียนที่ครผููสอนดำรงตำแหนงอยู 
- หมายเลขโทรศัพท : ระบุหมายเลขโทรศัพทของครูผูสอน 
- แนบรูปถาย : คลิกเพ่ือเลือกรูปถายของครูผูสอน สำหรับแสดงโปรไฟล 

หมายเหต ุ: โปรดกรอกรายละเอียดใหครบ เพ่ือใหเจาหนาที่ผูดูแลระบบตรวจสอบขอมูลกอนอนุมัติการใชงาน 

5) คลิกปุม “บันทึก” 
 

 
  

4 
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หนา 4 
 

 

6) เมื ่อลงทะเบียนสำเร็จ ระบบจะแสดง pop-up ยืนยัน เพื ่อรอการตรวจสอบและอนุมัติจาก
เจาหนาที่ผูดูแลระบบ ดังรูป 
 

 
 

2.2 การเขาสูระบบ 
เขาระบบคลังสื่อการเรียนรู ผานทางเว็บไซต https://spmay.go.th/elearning/frontpage ดังนี้ 
1) คลิกเมนู “เขาสูระบบ” (มุมบนดานขวาของเว็บไซต) 
2) เลือกแท็บ “ครูผูสอน”  
3) กรอกหมายเลขโทรศพัท และ รหัสผาน ที่ไดลงทะเบียนไว 
4) คลิก “เขาสูระบบ” 
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หนา 5 
 

 

2.3 ลืมรหัสผาน 
กรณีผูใชงานลืมรหัสผาน ใหคลิกเมนู “เขาสูระบบ” (มุมบนดานขวาของเว็บไซต) และเลือกแท็บ  

“ผูเขาเรียน” จากนั้นคลิก “ลืมรหัสผาน” 

 

2 

4 

1 

2 

3 



 
 
 

หนา 6 
 

 
กรอกเบอรโทรศัพทที่ไดลงทะเบียนไว  และคลิก “ตกลง” ระบบจะแจงรหัสผานใหมใหทาง SMS 
 

 

 
3. การจัดการขอมูล 

เมื่อเขาสูระบบสำเร็จ จะแสดงชื่อครูผูสอน ทางมุมขวาดานบนของเว็บไซต ผูใชงานสามารถบริหาร
จัดการแกไขขอมูลเพ่ิมเติมได โดยคลิกชื่อผูใชงาน และเลือก “ขอมูลของฉัน” 

 

 
  

3 
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หนา 7 
 

 

ระบบจะแสดงขอมูล ประกอบดวยแท็บเมนู 2 หัวขอ ดังนี้ 
3.1 ขอมูล : แสดงขอมูลสวนตัวของผูใชงานที่ไดลงทะเบียนไว หากตองการแกไขใหคลิก “แกไข” 

 

 
 
กรณีครผููสอนยายโรงเรียน หรือเปลี่ยนกลุมสาระการเรียนรู หรือวิชาที่สอน สามารถดำเนินการแกไข

ขอมูลสวนตัวใหเปนปจจุบันได เสร็จแลวคลิกปุม “บันทึก” 
 

 
 



 
 
 

หนา 8 
 

 

3.2 คลังสื่อการเรียนรู : แสดงสื่อการเรียนการสอนทั้งหมดของผูใชงานที่ไดโพสตไวในระบบ และสามารถ
เพ่ิมสื่อการเรียนรูได ดังนี้ 

1) คลิก “เพิ่มสื่อการสอน”  
 

 
 
2) กรอกรายละเอียดของสื่อการเรียนรู ดังนี ้

- ชื่อสื่อการเรียนรู : ระบุชื่อสื่อการเรียนการสอน 
- กลุมสาระการเรียนรู : ระบุกลุมสาระการเรียนรูของสื่อ 
- วิชา : ระบุวิชาของสื่อ 
- ระดับชั้น : ระบุระดับชั้นที่ใชสอนของสื่อ 
- หัวขอสื่อการเรียนรู : ระบุหัวขอสื่อการเรียนรู และสามารถเพ่ิมหัวขอสื่อ โดยคลิก “เพิ่ม” 
- อธิบายรายละเอียดเนื้อหาสื่อ : ระบุรายละเอียดเนื้อหาของสื่อ 
- ลิงก Youtube : แนบลิงก Youtube ของสื่อ 
- แนบไฟลสื่อการเรียนรู : แนบไฟลสื่อการเรียนรู นามสกุล .pdf , .docx , .xlsx , .pptx 

แบบทดสอบ สามารถสรางแบบทดสอบกอนเรียน หลังเรียนได เพ่ือใชในการวัดและประเมินผลผูเรียน  
- ชื่อหัวขอ : ระบชื่อแบบทดสอบ 
- ลิงก : แนบลิงกที่ใชทำแบบทดสอบ 

สามารถเพ่ิมแบบทดสอบไดหลายแบบทดสอบ โดยคลิก “เพิ่ม” หรือลบแบบทดสอบที่ไมใชแลว  
โดยคลิก “ลบ” 

3) เมื่อกรอกรายละเอียดสื่อการเรียนรูครบถวนแลว คลิก “โพสต” 
 

  

1 



 
 
 

หนา 9 
 

 

 
 
  

2 

3 



 
 
 

หนา 10 
 

4. การดูโปรไฟลของครูผูสอน 
ผูใชงานสามารถสืบคนครูผูสอนท่ีเปนสมาชิกทั้งหมดในระบบได ดังนี้ 

1) คลิกเมนู “ครูผูสอน” ระบบจะแสดงครูผูสอนทั้งหมดท่ีเปนสมาชิกในระบบ  
2) สามารถดูสื่อการเรียนรูทั้งหมดของครูทานนั้นได โดยคลิกจำนวนรายการของสื่อการเรียนรู 
3) ระบบจะแสดงสื่อการเรียนรูทั้งหมดของครูทานนั้น 

 

 
 

 
 
  

1 

2 



 
 
 

หนา 11 
 

5. สถิติความนิยม 
ผูใชงานสามารถดูความนิยมได โดยคลิกที่เมนู “แดชบอรด” ซึ่งจะแสดงรายละเอียด ดังนี้ 

1) กลุมสาระการเรียนรูที่ไดรับความนิยม 
2) โรงเรียนที่มีสื่อมากที่สุด 
3) สื่อที่มีผูเขาชมมากที่สุด 
4) สื่อที่มีคะแนนรีวิวดีที่สุด 

 

 
 
  



 
 
 

หนา 12 
 

6. การออกจากระบบ 
เมื่อผูใชงานดำเนินการในระบบเสร็จสิ้นแลว ใหออกจากระบบโดยคลิกชื่อผูใชงานทางมุมขวาดานบน

ของเว็บไซต และเลือก “ออกจากระบบ” 
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DL-ICT
กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล ฯ
สพม.พระนครศรีอยุธยา

คู่มือการใช้งาน

ระบบคลังสื�อการเรียนรู้
สพม.พระนครศรีอยุธยา

สําหรับนักเรียน



คู่มอืการใชง้านระบบคลังสื�อการเรยีนรู้
สพม.พระนครศรอียุธยา

สาํหรบันักเรยีน

กลุ่มสง่เสรมิการศกึษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร
สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษามธัยมศกึษาพระนครศรอียุธยา

สาํนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั�นพื�นฐาน
กระทรวงศกึษาธิการ



 
 
 

 
 

 

สารบญั 

เรื่อง หนา 
1. ระบบคลังสื่อการเรียนรู สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศกึษาพระนครศรีอยุธยา 1 
2. การลงทะเบียนและเขาสูระบบ 

- การลงทะเบียน 2 
- การเขาสูระบบ 4 
- ลืมรหัสผาน 5 

3. การจัดการขอมูล 
 - ขอมูลสวนตัว 6 
 - ประวัติการดูของฉัน 7 
 - สื่อที่สนใจ 7 
4. การคนหาสื่อการเรียนรู 8 
5. การดูสื่อการเรียนรู 9 
6. การดูโปรไฟลของครูผูสอน 10  
7. การรีวิวสื่อการเรียนรู 14 
8. การออกจากระบบ 15 
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คูมือการใชงานระบบคลังสื่อการเรียนรู  
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศกึษาพระนครศรีอยุธยา 

สำหรับนักเรียน 

 
1. ระบบคลังสื่อการเรียนรู สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา  
(https://spmay.go.th/elearning/frontpage) 
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2. การลงทะเบียนและเขาสูระบบ 
2.1 การลงทะเบียน 

กรณีเขาสูระบบครั้งแรก ผูใชงาน (นักเรียน) ตองทำการลงทะเบียน ดังนี้ 
1) คลิกเมนู “เขาสูระบบ” (มุมบนดานขวาของเว็บไซต) 
2) เลือกแท็บ “ผูเขาเรียน”  
3) คลิก “ลงทะเบียน”  
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2 
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4) กรอกขอมูลการลงทะเบียน ดังนี ้
- รหัสผาน : กำหนดรหัสผานสำหรับการเขาใชงานระบบในครั้งถัดไป 
- ชื่อ – นามสกุล : ระบุชื่อและนามสกุลของผูใชงาน (นักเรียน) 
- หมายเลขโทรศัพท : ระบุหมายเลขโทรศัพทของผูใชงาน 
- อีเมล : ระบุอีเมลของผูใชงาน 

5) คลิกปุม “บันทึก” 
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2.2 การเขาสูระบบ 
เขาระบบคลังสื่อการเรียนรู ผานทางเว็บไซต https://spmay.go.th/elearning/frontpage ดังนี้ 
1) คลิกเมนู “เขาสูระบบ” (มุมบนดานขวาของเว็บไซต) 
2) เลือกแท็บ “ผูเขาเรียน”  
3) กรอกหมายเลขโทรศพัท และ รหัสผาน ที่ไดลงทะเบียนไว 
4) คลิก “เขาสูระบบ” 
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2.3 ลืมรหัสผาน 
กรณีผูใชงานลืมรหัสผาน ใหคลิกเมนู “เขาสูระบบ” (มุมบนดานขวาของเว็บไซต) และเลือกแท็บ  

“ผูเขาเรียน” จากนั้นคลิก “ลืมรหัสผาน” 
 

 

 
กรอกเบอรโทรศัพทที่ไดลงทะเบียนไว  และคลิก “ตกลง” ระบบจะแจงรหัสผานใหมใหทาง SMS 
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3. การจัดการขอมูล 
เมื่อเขาสูระบบสำเร็จ จะแสดงชื่อผูใชงานทางมุมขวาดานบนของเว็บไซต ผูใชงานสามารถบริหาร

จัดการแกไขขอมูลเพ่ิมเติมได โดยคลิกชื่อผูใชงาน และเลือก “ขอมูลของฉัน” 
 

 
 

ระบบจะแสดงขอมูล ประกอบดวยแท็บเมนู 3 หัวขอ ดังนี้ 
3.1 ขอมูล : แสดงขอมูลสวนตัว 
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3.2 ประวัติการดูของฉัน : แสดงประวัติทีผู่ใชงานเขาชมสื่อการเรียนรูทั้งหมด 
 

 
 

3.3 สื่อท่ีสนใจ : แสดงสื่อการเรียนรูทั้งหมดที่ผูใชงานกดสนใจ 
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4. การคนหาสื่อการเรียนรู 
ผูใชงานสามารถคนหาสื่อการเรียนรูไดหลายชองทาง ดังนี้ 

4.1 เมนูส่ือการเรียนรู : จะแสดงสื่อการเรียนรูทั้งหมดในระบบ 
4.2 แท็บคนหาสื่อการเรียนรู : สามารถระบุความตองการในการคนหาสื่อได ดังนี้ 

1) กลุมสาระการเรียนรู 
2) โรงเรียน (โรงเรียนที่ครูผูสอนสังกัดอยู) 
3) ชื่อเรื่อง 
4) ชื่อผูสอน (ชื่อครูผูสอนที่นำสื่อเขาระบบ) 

เสร็จแลวใหคลิก “คนหา” 
4.3 แบนเนอรกลุมสาระการเรียนรู : คลิกเลือกกลุมสาระการเรียนรูที่ตองการคนหา 
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5. การดูสื่อการเรียนรู 
เมื่อคนหาสื่อที่ตองการเรียนรูไดแลว ใหคลิกเลือกกรอบแบนเนอรของสื่อการเรียนรูนั้น 

 

 
 

ระบบจะแสดงรายละเอียดของสื่อการเรียนรู ดังนี้ 
1) คลิปวิดีโอสื่อการเรียนรู ซึ่งนักเรียนสามารถแชรสื่อการเรียนรูนี้ไปยังสื่อสาธารณะไดผานทาง 

Facebook รวมทั้งสามารถกดเพ่ิมสื่อที่สนใจ และลบสื่อที่สนใจออกได  
2) ชื่อสื่อการเรียนรู 
3) กลุมสาระการเรียนรู และระดับชั้นที่เหมาะสมของสื่อการเรียนรู 
4) ชื่อครูผูสอน หรือผูจัดทำสื่อการเรียนรู ซึ่งนักเรียนสามารถดโูปรไฟลของครูผูสอน และสื่อการ

เรียนรูทั้งหมดของครูผูสอนทานนั้นได 
5) จำนวนและรายละเอียดของหัวขอการเรียนรูของสื่อการเรียนรู 
6) เอกสารประกอบการเรียนรู 
7) คำอธิบายรายวิชา 
8) การรีวิวสื่อการเรียนรู ซึ่งนักเรียนสามารถเขียนรีวิวสื่อการเรียนรูได โดยคลิก “เขียนรีวิว” 

ดังภาพ 
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6. การดูโปรไฟลของครูผูสอน 
ผูใชงานสามารถสืบคนครูผูสอนได 2 ชองทาง ไดแก 

6.1 เมน ู“ครูผูสอน” ระบบจะแสดงครูผูสอนทั้งหมดท่ีเปนสมาชิกในระบบ ซึ่งผูใชงานสามารถดูสื่อการ
เรียนรูทั้งหมดของครูทานนั้นได โดยคลิกจำนวนรายการของสื่อการเรียนรู ดังภาพ 
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ผูใชงานสามารถกดติดตาม และกดถูกใจ ครูผูสอนทานนั้นได 
 

 
6.2 ทางคลิปสื่อการเรียนรู  โดยคลิกที่ชื่อครูผูสอน จะแสดงขอมูล และคลังสื่อการเรียนรูทั้งหมดของ

ครูผูสอนทานนั้น ผูใชงานสามารถกดติดตาม และกดถูกใจ ครูผูสอนทานนั้นได ดังภาพ 
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7. การรีวิวสื่อการเรียนรู 
ผูใชงานสามารถรีวิวสื่อการเรียนรูได โดยคลิก “เขียนรีวิว” ดานลางของสื่อ ดังภาพ 
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ผูใชงานสามารถรีวิวได ดังนี้ 
1) ใหดาว 
2) เขียนรีวิว 
3) เมื่อรีวิวเสร็จแลวใหคลิก “โพสต”  
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7. สถิติความนิยม 

ผูใชงานสามารถดูความนิยมได โดยคลิกที่เมนู “แดชบอรด” ซึ่งจะแสดงรายละเอียด ดังนี้ 
1) กลุมสาระการเรียนรูที่ไดรับความนิยม 
2) โรงเรียนที่มีสื่อมากที่สุด 
3) สื่อที่มีผูเขาชมมากที่สุด 
4) สื่อที่มีคะแนนรีวิวดีที่สุด 
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8. การออกจากระบบ 

เมื่อผูใชงานดำเนินการในระบบเสร็จสิ้นแลว ใหออกจากระบบโดยคลิกชื่อผูใชงานทางมุมขวาดานบน
ของเว็บไซต และเลือก “ออกจากระบบ” 
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