
ท่ี ศธ 04318/1235 สํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษามัธยมศึกษา
พระนครศรีอยุธยา 53 หมู่ 2 ถนนป่าโทน
ตําบลประตูชัย อําเภอพระนครศรีอยุธยา
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000

17 กันยายน 2564

เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจําปี 2565

เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียนในสังกัด

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1. แนวทางปฏิบัติในการเสนอขอพระราชทานฯ จํานวน 1 ชุด
2. แบบ รร.1 , แบบ สพท.1 – 5 และแบบ ร.จ.พ. 1-2 จํานวน 1 ชุด
3. แบบ คส.2 (รับรองตนเอง) จํานวน 1 ชุด
4. แบบประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา จํานวน 1 ชุด
5. ตัวอย่างการกรอกประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทาน

เหรียญจักรพรรดิมาลา จํานวน 1 ชุด

ด้วย สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา จะดําเนินการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจําปี 2565 ให้แก่ ข้าราชการ
ลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ)และพนักงานราชการในสังกัด ดังน้ัน เพื่อให้การดําเนินการเสนอขอพระราชทาน
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง และแล้วเสร็จภายในเวลา
ท่ีกําหนด จึงขอให้โรงเรียนในสังกัดดําเนินการ ดังนี้

1. แจ้งข้าราชการ ลูกจ้างประจํา(หมวดฝีมือ) และพนักงานราชการในสังกัดที่มีความประสงค์
จะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ส่งแบบรายงานการ
เสนอขอพระราชทาน (แบบ รร.1) โดยการจัดพิมพ์เท่านั้น พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบตามจํานวนท่ี
กําหนด

2. แจ้งให้ข้าราชการในสังกัดที่มีความประสงค์จะเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา
ส่งแบบรายงานการเสนอขอพระราชทาน (แบบ รร.1) โดยการจัดพิมพ์เท่าน้ัน พร้อมท้ังให้จัดพิมพ์รายงาน
ประวัติของตนเองลงใน แบบประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา โดยพิมพ์เรียงลําดับ
ต้ังแต่บรรจุเข้ารับราชการ (ไม่รวมช่วงระยะเวลาที่เป็นข้าราชการวิสามัญหรือพนักงานเทศบาลวิสามัญ)
ต่อเนื่องกันทุกปี จนถึงวันที่ 1 ตุลาคม 2564 (ให้เว้นช่องเงินเดือนไว้) สําหรับบรรทัดถัดไปในช่อง วัน เดือน ปี
ท่ีรับราชการให้พิมพ์คําว่า “จนถึงปัจจุบัน” (หลังปี 2543 ให้ลงรายการเล่ือนข้ันเงินเดือน 1 เมษายน ด้วย)
การจัดพิมพ์ข้อมูลทั้งหมด ต้องพิมพ์ให้อยู่ในหนึ่งหน้ากระดาษ A4 โดยให้เจ้าของประวัติลงลายมือชื่อเจ้าของ

ประวัติด้วยตนเองและใช้ปากกาหมึกสีนํ้าเงิน (ห้ามสําเนาลายมือชื่อ) หากมีกรณีท่ีไม่ได้รับการพิจารณา
เล่ือนขั้นเงินเดือนในปีงบประมาณใด หรือมีประวัติการรับราชการไม่ต่อเน่ืองในช่วงระยะเวลาใด ให้ลง
รายละเอียดกรณีนั้น ๆ ไว้ในช่องหมายเหตุอย่างชัดเจน

3. กรณีการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา
ให้แก่ข้าราชการและลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ) ที่มาช่วยปฏิบัติราชการ ให้โรงเรียนที่ข้าราชการหรือ
ลูกจ้างประจํามาช่วยปฏิบัติราชการเป็นผู้เสนอขอพระราชทาน
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4. ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา และพนักงานราชการที่เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
จะต้องไม่เป็นผูอ้ยู่ระหว่างการดําเนินการทางด้านวินยัหรือทางคดีอาญา

5. ให้โรงเรียนจัดทําบัญชีสรุปและบัญชีงบหน้าการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
และเหรียญจักรพรรดิมาลาของข้าราชการและลูกจ้างประจํา (หมวดฝมืีอ) ตามแบบ สพท. 1-5 และ แบบร.จ.พ. 1-2
โดยให้ผู้บริหารสถานศึกษาลงนามรับรองความถูกต้องแล้วรวบรวมส่งสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยม
ศึกษาพระนครศรีอยุธยา จํานวน 1 ชุด ภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2564 หากพ้นกําหนดเวลาดังกล่าว ให้เสนอขอ
พระราชทานในรอบปีถัดไป อน่ึง เน่ืองจากการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ดังกล่าวเป็นเร่ืองสําคัญ จึง
ขอให้โรงเรียนเพิ่มความระมัดระวังในการตรวจสอบคุณสมบัติและความถูกต้องของ ชื่อ - สกุล ของผู้เสนอขอ
พระราชทาน

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนนิการ

ขอแสดงความนับถือ

(นายณัฐภณ ดวงท้าวเศษ)
ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา

กลุ่มบริหารงานบุคคล
โทร. 09 4262 1180 (ลลิดา จีระวุฒิ)
E-mail : kukkai2279@gmail.com
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