
 

ด่วนมาก 
ที่ ศธ 04318/ ว895                                       ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ 
                                                                               พระนครศรีอยุธยำ  เลขที่ 53 หมู่ 2   
  ถนนป่ำโทน ต ำบลประตูชัย  
  อ ำเภอพระนครศรีอยุธยำ 
  จังหวัดพระนครศรีอยุธยำ 13000 

        20    กรกฎำคม   2564 

เรื่อง    กำรขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.3) แบบออนไลน์  ประจ ำปีกำรศึกษำ 
          2563  กรณีท่ีได้รับกำรออกรหัสควบคุมเอกสำรจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนแล้ว 

เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนทุกโรงเรียนในสังกัด 

อ้ำงถึง   หนังสือส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ ที่ ศธ 04318/ว666   
           ลงวันที่  15  มิถุนำยน 2564 

สิ่งที่ส่งมำด้วย    แนวทำงและปฏิทินกำรด ำเนินกำรรำยงำน ตรวจสอบ และกำรจัดเก็บรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 
                     ตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน (ปพ.3) แบบออนไลน์  ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563 

ตำมหนังสือที่อ้ำงถึง ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ แจ้งแนวทำงและ
ปฏิทินกำรด ำเนินงำนรำยงำน ตรวจสอบ และกำรจัดเก็บแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตรแกนกลำง
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน (ปพ.3) แบบออนไลน์ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563  ให้สถำนศึกษำทรำบ โดยก ำหนดให้สถำนศึกษำ
น ำไฟล์ excel ที่บันทึกข้อมูลนักเรียนที่ส ำเร็จกำรศึกษำชั้นมัธยมศึกษำ (ชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3 และชั้นมัธยมศึกษำ       
ปีที่ 6) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563 จริง เข้ำสู่ระบบ ระหว่ำงวันที่ 1 – 9 กรกฎำคม 2564   และส ำนักงำน              
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ตรวจสอบและยืนยันข้อมูลของสถำนศึกษำภำยในสังกัดระหว่ำงวันที่ 9 – 23  กรกฎำคม 2564  
และส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ตรวจสอบและรับรองข้อมูล excel ที่ผ่ำนกำรรับรองจำกส ำนักงำน
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ และสถำนศึกษำพิมพ์ ปพ.3  จำกระบบเสนอผู้มีอ ำนำจตำมค ำสั่งลงนำม และสแกนไฟล์ ปพ.3     
ที่ลงนำมเรียบร้อยเป็น pdf จัดส่งเข้ำระบบเพ่ือจัดเก็บในระบบ ปพ.3 ออนไลน์ รำยละเอียดดังสิ่งที่ส่งมำด้วย 

กำรรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ ผ่ำนระบบ ปพ.3 ออนไลน์ ได้ก ำหนดระบบกำรรักษำควำมปลอดภัย
และป้องกันกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรออกเลขรหัสควบคุมเอกสำรเพ่ือกำรจัดเก็บแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ        
ของสถำนศึกษำฉบับที่ผ่ำนกำรตรวจสอบจำกส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำแล้ว โดยแสดงรูปแบบบำร์โคดที่เอกสำร   
แบบรำยงำนทุกหน้ำ ซึ่งสถำนศึกษำจะต้องพิมพ์ข้อมูลที่ได้รับกำรตรวจสอบแล้วจำกระบบลงในกระดำษพิมพ์ ปพ.3    
ที่จัดซื้อจำก สกสค. เพ่ือเสนอผู้มีอ ำนำจตำมค ำสั่งแต่งตั้งของโรงเรียนแต่ละแห่งลงนำม แล้วสแกนส่งกลับเข้ำในระบบ
อีกครั้ง ในกำรนี้ จำกผลกำรรำยงำนข้อมูลที่ผ่ำนมำพบว่ำ หลังจำกที่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน     
ได้ออกเลขรหัสควบคุมเอกสำรเพ่ือกำรจัดเก็บไปแล้ว แต่สถำนศึกษำบำงแห่งได้แจ้งว่ำมีข้อมูลบำงส่วนผิดพลำด       
เช่น กรอกผลกำรเรียนเฉลี่ย หรือกรอกจ ำนวนหน่วยกิตผิด พิมพ์ค ำน ำหน้ำชื่อผู้บริหำรซ้ ำหรือไม่ถูกต้องตำมสถำนะจริง 
พิมพ์วันอนุมัติกำรจบผิด ใส่ พ.ศ.เกิดนักเรียนไม่ถูกต้อง เป็นต้น ซึ่งกรณีกำรขอแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือเพ่ิมเติม      
แบบรำยงำนผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.3) ที่ได้ส่งไปยังส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนแล้วนั้น ได้มี          
กำรก ำหนดวิธีกำรไว้ตำมค ำสั่งกระทรวงศึกษำธิกำร ที่ สพฐ. 618/2552  เรื่อง กำรจัดท ำแบบรำยงำนผู้ส ำเร็จ
กำรศึกษำ ตำมหลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน (ปพ.3) ลงวันที่   30  กันยำยน 2552  ไว้แล้ว ดังนี้ 

 

                    /(1) สถำนศึกษำ.... 

 



 

-2- 

 

1) สถำนศึกษำยื่นค ำร้องขอแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือเพ่ิมรำยชื่อต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน            
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

2) ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำแต่งตั้งคณะกรรมกำรสอบสวนหำข้อเท็จจริงในกำร 
ขอแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือเพ่ิมเติมรำยชื่อของผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 

3) เมื่อคณะกรรมกำรสอบสวนได้ข้อเท็จจริงประกำรใดแล้ว ให้รำยงำนผลกำรสอบสวนข้อเท็จจริง 
พร้อมหลักฐำนต่ำง ๆ ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำเพ่ือพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 

ดังนั้น เ พ่ือให้กำรด ำเนินกำรกรณีกำรขอแก้ ไข เปลี่ยนแปลง หรือเ พ่ิมเติมแบบรำยงำน              
ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.3) ที่ได้ส่งไปยังส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนแล้ว มีควำมเป็นมำตรฐำน        
และน่ำเชื่อถือ โดยค ำนึงถึงควำมปลอดภัยและควำมถูกต้องของข้อมูล   จึงขอให้สถำนศึกษำด ำเนินกำรตำมค ำสั่ง
กระทรวงศึกษำธิกำรดังกล่ำว  ทั้งนี้ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนได้เพ่ิมช่องทำงกำรจัดส่งเอกสำร    
กำรยื่นค ำร้อง  ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรมกำรสอบสวนหำข้อเท็จจริงในกำรแก้ไข และรำยงำนผลกำรสอบสวนไว้ใน      
ระบบ ปพ.3 ออนไลน์แล้ว  

  จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและด ำเนินกำรต่อไป 

         ขอแสดงควำมนับถือ 

                                                              
                                                                 (นำยสุชีพ    บุญวงษ์) 
                                                ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนอยุธยำวิทยำลัย  ปฏิบัติหน้ำที่ 
                                    ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพระนครศรีอยุธยำ 

 

กลุ่มส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำ 
ผู้ประสำนงำน  กมลลักษณ์ ลอยพูน  081 0303410 


